CAMPUS

g DE EXCELENCIA
POLITECNICA INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacion y Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Meéritos Especificos Puntos
ndmero Plaza jornada C.D. Anual G.R. ™
€
1 F900249 1 |Rectorado Vicerrectorado de| 24 |13.055,77 € Art.73 | A1/A2 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:

Servicios Tecnolégicos L.O.U
Implantacion, administracion y mantenimiento de

Servicio de Planificacion la aplicacion informatica “Politécnica Virtual”.

de Sistemas de la Implantacion, administracion y mantenimiento de

Informacion la aplicacion de gestién de recursos humanos de la
Universidad. Implantacién, administracion vy

Jefe/a de Seccion mantenimiento de aplicaciones informaticas
propias de la Universidad: Claustro, asociaciones,

Jornada partida bolsas de viajes, aula de cultura, postgrado, control

mafana horario, cursos de verano. 2
Gestién de la unidad administrativa. 3
Manejo de programas informaticos a nivel de
puesto de trabajo. 2
Legislacion universitaria y administrativa a nivel
de puesto de trabajo. 2
Idioma inglés a nivel béasico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




Al

CAMPUS

DE EXCELENCIA

INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacioény jornada | Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Méritos Especificos Puntos
ndmero Plaza C.D. Anual G.R. ™
€
2 F900495 1 | Rectorado Vicerrectorado de Asuntos| 24 |13.055,77€ | Art.73| A1/A2 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
Econdmicos LO.U
Contabilidad de costes 1
Seccidn Contabilidad
Analitica Programa de gestion econdmica utilizado en la
UPM. 0,5
Jefe/a de Seccidn de
Contabilidad Analitica Gestion de bases de datos. 0,5
Jornada partida Gestion de la unidad administrativa. 3
mafiana
Manejo de programas informaticos a nivel de
puesto de trabajo. 2
Legislacion universitaria y administrativa a nivel
de puesto de trabajo. 2
Idioma inglés a nivel bésico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

2y DE EXCELENCIA
INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacioény jornada | Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Méritos Especificos Puntos
ndmero Plaza C.D. Anual G.R. ™
€
3 F900068 1 | Rectorado Vicerrectorado de Asuntos| 22 |[13.055,77€ | Art.73| A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:

Econdmicos LO.U
Registrar las operaciones como consecuencia de

Servicio de Proyectos de la utilizacién de los fondos en los libros

Investigacién de la O.T.T determinados al efecto. Verificar que los
comprobantes facilitados para la justificacién de
los gastos y los pagos consiguientes sean

Jefe/a de Seccion de Pagos documentos auténticos y originales. Custodiar
los fondos que se le hubieran confiado.

Jornada partida Proceder a las justificaciones y practicar las

mafiana conciliaciones bancarias que procedan. Facilitar
la situacion de Caja y fondos en la fecha que se
determinen.  Rendir las  cuentas  que
correspondan.
Conservar y custodiar los talonarios y matrices
de los cheques o, en su caso, las relaciones que
hubieran servido de base a su expedicion por
medios informaticos. En el supuesto de cheques
anulados deberan proceder a su inutilizacion y
conservacion ulterior a efectos de control.
Conservar y custodiar los estados bancarios y
justificantes. 2
Gestién de la unidad administrativa. 3
Manejo de programas informaticos a nivel de
puesto de trabajo. 2
Legislacion universitaria y administrativa a nivel
de puesto de trabajo. 2
Idioma inglés a nivel béasico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS
] DE EXCELENCIA

POLIT ".LICN|CA INTERNACIONAL

“Ingeniamos el futuro”

Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacion y jornada | Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Méritos Especificos Puntos
ndmero Plaza C.D. Anual G.R. ™
€
4 F900072 1 | Rectorado Vicerrectorado de Asuntos| 22 |13.055,77 € Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
Econdmicos L.O.U
Realizacion del cuadro de subvenciones para las
Servicio de Proyectos de cuentas anuales. Control bancario y reparto de
Investigacién de la O.T.T los ingresos presupuestarios y
extrapresupuestarios. Control de facturas de
Jefe/a de Seccion ingresos emitidas por OTT. Reclamacion de
facturas de ingresos impagadas.
Jornada partida Control de la tramitacion de reintegros y
mafiana devolucion de ingresos indebidos. Manejo de las

aplicaciones informaticas de Gestion Econémica
utilizadas en la UPM.

Reparto de ingresos de las ayudas y proyectos de
financiacion propia, asi como su seguimiento.
Reparto de ingresos para las cofinanciaciones de
las ayudas de Recursos Humanos. 2

Gestion de la unidad administrativa. 3

Manejo de programas informéticos a nivel de
puesto de trabajo. 2

Legislacion universitaria y administrativa a nivel
de puesto de trabajo. 2

Idioma inglés a nivel basico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada



CAMPUS

g DE EXCELENCIA
POLITECNICA INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacioény jornada | Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Méritos Especificos Puntos
ndmero Plaza C.D. Anual G.R. ™
€
Conocimientos y experiencia en:
5 F900098 1 |Rectorado Gerencia/Vicegerencia de 22 |13.055,77€ | Art.73 | A2/Cl | EX11

Personal L.O.U Gestion, control, mantenimiento y coordinacion
de las aplicaciones de control horario del

Servicio de Organizacion y Rectorado y de los Centros.

Personal de Administraciony Gestion de los procedimientos de acceso del

Servicios Personal de Administracién y Servicios.
Tramitacion on line de la gestién a través de las

Jefe/a de Seccion de herramientas informaticas de la UPM.

Concursos y Oposiciones Gestion de los procedimientos de provision de
puestos de trabajo del Personal de

Jornada partida Administracién y Servicios. 2

mafiana
Gestion de la unidad administrativa. 3
Manejo de programas informéticos a nivel de
puesto de trabajo. 2
Legislacion universitaria y administrativa a nivel
de puesto de trabajo. 2
Idioma inglés a nivel basico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

E g DE EXCELENCIA
POLITECNICA INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacién y jornada Nivel C.E. ADM. Adsc. Escala Meéritos Especificos Puntos
namero Plaza C.D. Anual G.R. *)
€
Conocimientos y experiencia en:
6 F900340 1 |Rectorado Gerencia/Vicegerencia de 22 | 13.055,77 € Art73 | A2/C1 | EX11

Personal L.O.U Negociacion colectiva en propuestas de accion
social. Tramitacion, gestion y contabilizacion de

Seccion Accion Social expedientes en el programa informatico contable
utilizado en la UPM. Gestion de actividades

Jefe/a de Seccion sociales. 2

Jornada partida Gestion de la unidad administrativa. 3

mafiana
Manejo de programas informéticos a nivel de
puesto de trabajo. 2
Legislacion universitaria y administrativa a nivel
de puesto de trabajo. 2
Idioma inglés a nivel basico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

E g DE EXCELENCIA
POLITECNICA INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacion y jornada | Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Méritos Especificos Puntos
ndmero Plaza C.D. Anual GR. ™
€
7 F900276 1 | Rectorado Vicerrectorado de Servicios | 21 [9.818,98 € Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
Tecnolégicos L.O.U
Conocimiento de los recursos de informacion
Biblioteca Universitaria bibliogréafica de la Biblioteca Universitaria. 2
Técnico/a de Gestioén de la unidad administrativa. 3
Administracion
Manejo de sistemas informaticos propios de la
Jornada partida Unidad, bases de datos, hojas de célculo y
Mafana tratamiento de textos. 2
Legislacion Universitaria y administrativa a nivel de
puesto de trabajo. 2
Idioma inglés a nivel béasico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




Al

CAMPUS
DE EXCELENCIA

POLITE INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacién y jornada | Nivel C.E. ADM. Adsc. Escala Meéritos Especificos Puntos
ndmero Plaza C.D. Anual G.R. ™
€
8 F900035 1 | Rectorado Vicerrectorado de Alumnos | 21 |9.818,98 € Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:

y Extension Universitaria L.O.U
Conocimiento y manejo de las aplicaciones para la

Servicio de Atencién al gestion de los  campeonatos  deportivos

Alumno y Extension interuniversitarios gestionados por la Comunidad de

Universitaria Madrid. 1

Técnico/a de Conocimiento y manejo de las aplicaciones para la

Administracion gestion de los campeonatos de Espafia universitarios
gestionados por el Consejo Superior de Deportes. 1

Jornada partida

Mafana Gestion de la unidad administrativa. 3
Manejo de sistemas informaticos propios de la
Unidad, bases de datos, hojas de céalculo y
tratamiento de textos. 2
Legislacion Universitaria y administrativa a nivel de
puesto de trabajo. 2
Idioma inglés a nivel béasico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

E g DE EXCELENCIA
POLITECNICA INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacion y jornada Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Meéritos Especificos Puntos
ndmero Plaza CD Anual GR ™
€
10 [F900179 1 |Rectorado Vicerrectorado de Asuntos 21 |9.818,98 € Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:

Econdmicos L.O.U
Funciones econdémicas y administrativas propias

Servicio de Retribuciones y de la Unidad. 3

Pagos
Colaboracidn en la gestion de los proyectos y

Jefe/a de Negociado actividades propias de la Unidad. 2

Jornada de Mafiana Tramitacion de pagos, tanto pago directo como
anticipo de caja fija. 1
Gestion de factura electrénica. Dietas y
locomocion. 1
Manejo de sistemas informaticos propios de la
Unidad, bases de datos, hojas de célculo y
tratamiento de textos. 1
Tramitacion de documentos, despacho de
correspondencia, archivos y ficheros. 1
Idiomas a nivel bésico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




Al

CAMPUS
DE EXCELENCIA

POLITE INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacién y jornada Nivel C.E. ADM. Adsc. Escala Meéritos Especificos Puntos
ndmero Plaza C.D. Anual GR. (*)
€
11 | F900199 1 | Rectorado Vicerrectorado de 21 [9.818,98€ Art.73 | A2/C1 | EX11 |Conocimientos y experiencia en:

Investigacion, Innovacion y L.O.U

Doctorado Funciones econémicas y administrativas propias

) de la Unidad. 3

Area de Investigacion
Colaboracién en la gestion de los proyectos y

Jefe/a de Negociado actividades propias de la Unidad. 2

Jornada mafiana Gestion de programas de formacion predoctoral. 2
Manejo de sistemas informaticos propios de la
Unidad, bases de datos, hojas de célculo y
tratamiento de textos. 1
Tramitacion de documentos, despacho de
correspondencia, archivos y ficheros. 1
Idiomas a nivel bésico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

g DE EXCELENCIA
POLITECNICA INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cddigo Dot Centro Unidad, denominacion y jornada Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Méritos Especificos Puntos
namero Plaza C.D. Anual G.R. ™
€
12 F900419 1 | Rectorado | Secretaria General 21 ]9.818,98 €| Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
L.O.U
Unidad de Apoyo Funciones econémicas y administrativas propias de la
Unidad. 3
Jefe/a de Negociado
Colaboraciéon en la gestion de los proyectos y
Jornada mafiana actividades propias de la Unidad. 2
Asesoramiento y procedimiento de registro en la
Agencia de Proteccion de Datos de los ficheros con
datos de caracter personal. 1
Gestion del Buzén de quejas, Sugerencias y
Felicitaciones de la Secretaria General. 1
Manejo de sistemas informaticos propios de la Unidad,
bases de datos, hojas de célculo y tratamiento de textos. 1
Tramitacion  de  documentos, despacho  de 1
correspondencia, archivos y ficheros.
Idiomas a nivel basico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

E g DE EXCELENCIA
INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cddigo Dot Centro Unidad, denominacion y jornada Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Méritos Especificos Puntos
namero Plaza C.D. Anual G.R. ™
€
13 | F900518 1 |Rectorado | Vicerrectorado de Estrategia 21 |9.818,98€| Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:

Académica e L.O.U

Internacionalizacion Colaboracion en la elaboracion y gestion de las
Convocatorias de movilidad internacional del Programa

Servicio de Relaciones Erasmus +KA1. 2

Internacionales
Gestién de la unidad administrativa. 3

Técnico/a de Administracion
Manejo de sistemas informaticos propios de la Unidad,

Jornada partida bases de datos, hojas de calculo y tratamiento de textos. 2

mafiana
Legislacion Universitaria y administrativa a nivel de
puesto de trabajo. 2
Idioma inglés a nivel bésico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

DE EXCELENCIA
INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Codigo Dot Centro Unidad, denominacion y jornada Nivel C.E. ADM. Adsc. Escala Méritos Especificos Puntos
namero Plaza C.D. Anual G.R. *)
€
14 | F900455 1 |Rectorado | Vicerrectorado Asuntos 20 9.238,82 € Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:

Econémicos L.O.U.
Funciones econémicas y administrativas propias

Gestion y Coordinacion de de la Unidad. 3

Campus
Colaboracion en la gestion de los proyectos y

Jefe/a de Negociado actividades propias de la Unidad. 2

Jornada mafiana Coordinacion de la gestion administrativa entre
los diferentes Campus de la Universidad. 2
Manejo de sistemas informaticos propios de la
Unidad, bases de datos, hojas de célculo y
tratamiento de textos. 1
Tramitacion de documentos, despacho de
correspondencia, archivos y ficheros. 1
Idiomas a nivel bésico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

Idiomas a nivel basico

g DE EXCELENCIA
POLITECNICA INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacion y Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Meéritos Especificos Puntos
namero Plaza jornada CD. Anual GR. ™
€
15 | F030007 1 |[ETSde Administracion 21 |9.818,98 € Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
Arquitectura L.O.U.

Jefe/a de Negociado Funciones administrativas y econdmicas

propias del Centro. 3
Jornada mafiana

Colaboracion en la gestion de proyectos y
demas actividades propias del Centro. 2

Atencién al pablico y tramitacion de
Doctorado y Master. 2

Manejo de sistemas informaticos, bases de

datos, hojas de calculo y tratamiento de
textos. 1

Tramitacion de documentos, despacho de
correspondencia, archivos y ficheros. 1
1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

Idiomas a nivel basico

DE EXCELENCIA
INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacion y Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Meéritos Especificos Puntos
namero Plaza jornada CD. Anual GR. ™
€
16 | FO30009 1 |[ETSde Administracion 21 |9.818,98 € Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
Arquitectura L.O.U.

Jefe/a de Negociado Funciones administrativas y econdmicas

propias del Centro. 3
Jornada mafiana

Colaboracion en la gestion de proyectos y
demas actividades propias del Centro. 2

Tramite completo de Anticipo de Caja Fija y
tramitacion de tesis doctorales. 2

Manejo de sistemas informaticos, bases de

datos, hojas de calculo y tratamiento de
textos. 1

Tramitacion de documentos, despacho de
correspondencia, archivos y ficheros. 1
1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

DE EXCELENCIA
INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Codigo Dot Centro Unidad, denominacion y jornada Nivel C.E. ADM. Adsc. Escala Méritos Especificos Puntos
namero Plaza CD. Anual G.R. *)
€
17 | FO30006 1 |ETSde Administracion 20 9.238,82 € Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
Arquitectura L.O.U.
Jefe/a de Negociado Funciones econdémicas y administrativas propias
de la Unidad. 3
Jornada mafiana
Colaboracion en la gestion de los proyectos y
actividades propias de la Unidad. 2
Atencion al pablico y tramites habituales de una
Secretaria de Alumnos de un Centro. 2
Manejo de sistemas informaticos propios de la
Unidad, bases de datos, hojas de célculo y
tratamiento de textos. 1
Tramitacion de documentos, despacho de
correspondencia, archivos y ficheros. 1
Idiomas a nivel basico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

Idiomas a nivel basico.

g DE EXCELENCIA
POLITECNICA INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacion y jornada Nivel C.E. ADM. Adsc. Escala Meéritos Especificos Puntos
ndmero Plaza C.D. Anual G.R. ™
€
18 | F010008 1 |ETSI Administracion 21 |9.818,98 € Art.73 | A2/C1l | EX11 | Conocimientos y experiencia en:

Aerondutica L.O.U

y del Jefe/a de Negociado Funciones administrativas y econdémicas propias 3

Espacio del Centro.

Jornada mafiana
Colaboracion en la gestién de proyectos y demas 2
actividades propias del Centro.
Apoyo al Administrador del Centro en la
organizacion de los Servicios Generales. 1
Apoyo al Administrador del Centro en temas de
personal mediante la utilizacion del programa de
control horario utilizado en la Universidad. 1
Tramitacion de documentos, despacho de
correspondencia, archivos y ficheros. 1
Manejo de sistemas informaticos, bases de datos,
hojas de calculo y tratamiento de textos. 1
1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

Idiomas a nivel basico

AT DE EXCELENCIA
POLITECNICA INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacién y jornada Nivel C.E. ADM. Adsc. Escala Méritos Especificos Puntos
ndmero Plaza C.D. Anual G.R. ™
€
19 | F010040 1 |ETSI Administracion 20 [9.238,82€ Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:

Aeronutica L.O.U.

y del Jefe/a de Negociado Funciones administrativas y econdmicas propias 3

Espacio del Centro.

Apoyo a la Direccién
Colaboracion en la gestién de proyectos y demas 2
Jornada mafiana actividades propias del Centro.
Preparacién de eventos del Centro: actos
académicos, jornadas, seminarios, etc. 1
Gestion de los procesos electorales que afecten al
Centro. 1
Manejo de sistemas informaticos, bases de datos,
hojas de célculo y tratamiento de textos. 1
Tramitacion de documentos, despacho de
correspondencia, archivos y ficheros 1
1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




“Ingeniamos el futuro”

CAMPUS
DE EXCELENCIA

INTERNACIONAL

Plaza
namero

Codigo
Plaza

Dot

Centro

Unidad, denominacién y
jornada

Nivel

C.E.
Anual

ADM.

Adsc.

Escala

Q)

Meéritos Especificos

Puntos

20

F020006

ETS de
Ingenieros
Agrondmica,
Alimentaria y
de Biosistemas

Administracion
Jefe/a de Negociado

Jornada mafiana

21

9.818,98 €

Art.73
L.O.U.

A2/C1

EX11

Conocimientos y experiencia en:

Funciones administrativas y econdmicas
propias del Centro.

Colaboracion en la gestion de proyectos y
demas actividades propias del Centro.

Gestion del proceso y tramitacién de los
proyectos de fin de grado. Gestion del
proceso y tramitacion de concursos de PDI.
Gestion, tramitacion y elaboracién de actos
administrativos orientados al reconocimiento
y transferencia de créditos, convalidaciones,
informes. Apoyo a la Oficina de Préacticas en
Empresa.

Manejo de sistemas informaticos, bases de
datos, hojas de calculo y tratamiento de
textos.

Tramitacion de documentos, despacho de
correspondencia, archivos y ficheros.

Idiomas a nivel basico.

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

Idiomas a nivel basico.

DE EXCELENCIA
INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacion y Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Meéritos Especificos Puntos
namero Plaza jornada CD. Anual GR. ™
€
21 |F020050 | 1 |ETSde Administracion 21 |9.818,98 € Art.73 | A2/Cl | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
Ingenieros L.O.U.
Agronémica, Jefe/a de Negociado Funciones administrativas y econémicas| 3
Alimentaria y propias de la Direccién del Centro.
de Biosistemas | Apoyo a Direccién
Colaboracion en la gestion de proyectos y
Jornada mafiana demas actividades propias de la Direccion del 2
Centro.
Gestion de personal mediante el manejo de las
aplicaciones de control horario utilizadas en
la UPM. 2
Manejo de sistemas informaticos, bases de
datos, hojas de calculo y tratamiento de
textos. 1
Tramitacion de documentos, despacho de
correspondencia, archivos y ficheros. 1
1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

DE EXCELENCIA
INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacion y jornada Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Meéritos Especificos Puntos
namero Plaza C.D. Anual G.R. *)
€
22 | F040003 1 |ETSde Administracion 22 13.055,77€ | Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
Ingenieros L.O.U
de Caminos | Jefe/a de Seccién de Gestion Académica del Centro (Grado, Segundo
Canalesy | Gestion Administrativa Ciclo, Master y Doctorado, Titulos Propios). 1
Puertos
Jornada partida Gestion, tramitacion y elaboracion de todos los
mafiana actos administrativos del Centro orientados al

reconocimiento y transferencia de créditos,
convalidaciones, précticas en empresa. Gestion y
control del archivo académico de los alumnos del
centro. 1

Gestion de la unidad administrativa. 3

Manejo de programas informaticos a nivel de
puesto de trabajo. 2

Legislacion universitaria y administrativa a nivel
de puesto de trabajo. 2

Idioma inglés a nivel béasico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada



CAMPUS

DE EXCELENCIA
INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacion y Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Meéritos Especificos Puntos
ndmero Plaza jornada CD. Anual GR. *)
€
23 | FO50003 1 [ETSI Administracion 22 |13.055,77 € Art.73 | A2/Cl | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
Industriales L.O.U.
Jefe/a de Seccién Manejo de la aplicacion informatica de
Gestion Econdmica gestion econdmica utilizada en la UPM.
Gestion de inventario y tramitacion de
Jornada partida mafiana expedientes de gasto y pago 2
Gestién de la unidad administrativa. 3
Manejo de programas informaticos a nivel de
puesto de trabajo. 2
Legislacion universitaria y administrativa a
nivel de puesto de trabajo. 2
Idioma inglés a nivel béasico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

Idiomas a nivel basico

E g DE EXCELENCIA
POLITECNICA INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Caédigo Dot Centro Unidad, denominacion y Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Méritos Especificos Puntos
namero Plaza jornada CD. Anual GR. ™
€
24 | FO50008 1 [ETSI Administracion 20 |9.238,82€ Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
Industriales L.O.U.

Jefe/a de Negociado Funciones administrativas y econémicas| 3
propias del Centro.

Jornada mafiana
Colaboracion en la gestion de proyectos y| 2
demas actividades propias del Centro.
Gestion académica e investigadora propias del
Centro 2
Manejo de sistemas informaticos, bases de
datos, hojas de calculo y tratamiento de
textos. 1
Tramitacion de documentos, despacho de
correspondencia, archivos y ficheros 1

1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

Idiomas a nivel basico

E g DE EXCELENCIA
POLITECNICA INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacion y Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Meéritos Especificos Puntos
namero Plaza jornada CD. Anual GR. ™
€
25 | F050053 1 [ETSI Administracion 20 |9.238,82 € Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
Industriales L.O.U.

Jefe/a de Negociado Funciones administrativas y econémicas| 3
propias del Centro.

Apoyo a la Direccion
Colaboracion en la gestion de proyectos y| 2

Jornada mafiana demas actividades propias del Centro.
Apoyo en las gestiones encargadas por la
Direccion del Centro. 2
Manejo de sistemas informaticos, bases de
datos, hojas de calculo y tratamiento de
textos. 1
Tramitacion de documentos, despacho de
correspondencia, archivos y ficheros 1

1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

AT DE EXCELENCIA
POLITECNICA INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacién y jornada Nivel C.E. ADM. Adsc. Escala Méritos Especificos Puntos
ndmero Plaza C.D. Anual G.R. ™*
€
26 | FO70001 1 |ETSI Biblioteca 24 | 13.055,77 € Art.73 | AL/A2 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:.
Montes L.O.U

Jefela de  Seccion  de Planificacion, disefio y gestion de servicios de

Biblioteca informacién, servicios automatizados, creacion
y mantenimiento de paginas Web, gestion de

Jornada partida recursos electrénicos. 2

mafiana
Organizacion 'y gestibn de servicios de
bibliotecas. 2
Control de sistemas integrados de gestion de
Biblioteca y en programas de formacion de
usuarios. 2
Gestion de objetos de proyectos digitales con
variedad de formatos (texto, imagen, video,
sonido, etc); y acceso a la informacion y al
documento. 1
Coordinacion de personal y gestion econémica
de la biblioteca. 1
Informética a nivel de usuario, acorde con el
puesto de trabajo 1
Idioma inglés a nivel basico 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

DE EXCELENCIA
INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacion y Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Meéritos Especificos Puntos
namero Plaza jornada CD. Anual GR. ™
€
27 | F080007 1 |ETSI Navales | Administracion 21 |9.818,98 € Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
L.O.U.

Técnico/a de Organizacion y  Protocolo de  Actos

Administracion Académicos a celebrar en la Escuela.
Tramitaciones propias de la administracion de

Jornada Partida las distintas Catedras Empresa de la Escuela.
Tramitacion de acciones de comunicacion del
Centro. Organizacion y gestion del Registro y
Archivo del Centro. Tramites de Becas de
Alumnos y Tramitacién de licencias, altas y
bajas y permisos, tanto del PDI como del
PAS, adscritos al Centro. 2
Gestion de la unidad administrativa. 3
Manejo de sistemas informaticos propios de
la Unidad, bases de datos, hojas de célculo y
tratamiento de textos. 2
Legislacion Universitaria y administrativa a
nivel de puesto de trabajo. 2
Idioma inglés a nivel basico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




“Ingeniamos el futuro”

CAMPUS
DE EXCELENCIA
INTERNACIONAL

Plaza
ndmero

Codigo
Plaza

Dot

Centro

Unidad, denominacion y
jornada

Nivel
C.D.

C.E.
Anual

ADM.

Adsc.
G.R.

Escala

@)

Meéritos Especificos

Puntos

28

F080005

ETSI Navales

Administracion
Jefe/a de Negociado

Jornada de mafiana

20

0.238,82 €

Art.73
L.O.U.

A2/C1

EX11

Conocimientos y experiencia en:

Funciones administrativas y econdmicas
propias del Centro.

Colaboracion en la gestion de proyectos y
demas actividades propias del Centro.

Tramitacion de los Titulos Oficiales de
Ingeniero, Grado y Master Oficial.
Administracién del proceso propio de
Proyectos de Fin de Carrera, Trabajo Fin de
Maéaster 'y trabajos Fin de Grado.
Administracion de tramites de la Comision
Académica del Centro. Tramites vy
convocatorias de Junta de Escuela y
Comisiones  diversas y Juntas de
Compensacion.

Manejo de sistemas informaticos, bases de
datos, hojas de calculo y tratamiento de
textos.

Tramitacion de documentos, despacho de
correspondencia, archivos y ficheros

Idiomas a nivel basico

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




Al

“Ingeniamos el futuro”

CAMPUS
DE EXCELENCIA
INTERNACIONAL

Plaza
ndmero

Codigo
Plaza

Dot

Centro

Unidad, denominacién y
jornada

Nivel
C.D.

C.E.
Anual

ADM.

Adsc.
G.R.

Escala

™

Meéritos Especificos

Puntos

29

F090008

ETSI
Telecomunicacion

Administracion
Jefe/a de Negociado

Jornada de mafiana

21

9.818,98 €

Art.73
L.O.U

A2/C1

EX11

Conocimientos y experiencia en:

Funciones administrativas y econémicas propias
del Centro.

Colaboracion en la gestion de proyectos y demas
actividades propias del Centro.

Manejo de las aplicaciones de gestion académica
y Sistema de reconocimiento de créditos.
Conocimiento de la normativa interna de TFT y
manejo de la herramienta interna de gestion
académica de TFT y PFC. Elaboracion de
documentacién para la Comisién de Ordenacion
Académica. Gestiébn y mantenimiento de la
pagina web.

Manejo de sistemas informaticos, bases de datos,
hojas de célculo y tratamiento de textos.

Tramitacion de documentos, despacho de
correspondencia, archivos y ficheros

Idiomas a nivel basico

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

Idiomas (nivel fluido oral y escrito)

E g DE EXCELENCIA
POLITECNICA INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacién y Nivel C.E. ADM. Adsc. Escala Meéritos Especificos Puntos
nGmero Plaza jornada CD. Anual GR. *)
€
30 | F090010 1 |ETSI Administracion 21 |9.818,98€ Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
Telecomunicacion L.O.U
Jefe/a de Negociado Funciones administrativas y econémicas propias
del Centro. 3
(con idiomas)
Colaboracion en la gestién de proyectos y demas
Jornada de mafana actividades propias del Centro. 2
Atencién a personal investigador extranjero.
Manejo y gestion de las aplicaciones
informéticas de personal utilizadas en la UPM.
Manejo de la aplicacidon que gestiona el sistema
de Sugerencias, Quejas y Felicitaciones del
Centro. 2
Manejo de sistemas informaticos, bases de datos,
hojas de célculo y tratamiento de textos. 1
Tramitacion de documentos, despacho de
correspondencia, archivos y ficheros 1
1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS
DE EXCELENCIA
INTERNACIONAL

“Ingeniamos el futuro”

Codigo Dot Centro

Plaza

Plaza
namero

Unidad, denominacién y
jornada

Nivel
C.D.

C.E.
Anual

ADM.

Adsc.
G.R.

Escala

Q)

Meéritos Especificos

Puntos

31 | F090059 1 [ETSI

Telecomunicacion

Administracion
Jefe/a de Negociado
Apoyo a la Direccion

Jornada mafiana

20

9.238,82 €

Art.73
L.O.U.

A2/C1

EX11

Conocimientos y experiencia en:

Funciones administrativas
propias del Centro.

y econdmicas

Colaboracion en la gestion de proyectos y
demas actividades propias del Centro.

Gestion y tramitacion del proceso de las
Practicas Académicas Externas: revision de
solicitudes 'y su aprobacién, revision
administrativa de informes, seguimiento del
proceso de valoracion y evaluacion de tutores.
Revisién y aceptacion de solicitudes vy
contratos de estudios en procesos de de
movilidad outgoing. Gestién y tramitacion del
Catalogo de Actividades y su reconocimiento
academico.

Manejo de sistemas informaticos, bases de
datos, hojas de calculo y tratamiento de
textos.

Tramitacion de documentos, despacho de
correspondencia, archivos y ficheros

Idiomas a nivel basico

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

AT DE EXCELENCIA
POLITECNICA INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cddigo Dot Centro Unidad, denominacion y Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Méritos Especificos Puntos
ndmero Plaza jornada C.D. Anual G.R. ™
€
32 F100057 1 | ETS de Ingenieros | Administracion 24 | 13.055,77€ Art.73 | A1/A2 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
Informéticos LO.U

Técnico/a de Organizacion y ejecucién de los procesos de

Administracién gestion académica de las titulaciones del Centro.
Idiomas: fluidez necesaria para comunicarse sin

Jornada Partida esfuerzo con hablantes nativos tanto a nivel oral
como escrito. 2
Gestién de la unidad administrativa. 3
Manejo de sistemas informaticos propios de la
Unidad, bases de datos, hojas de céalculo y
tratamiento de textos. 2
Legislacion Universitaria y administrativa a nivel
de puesto de trabajo. 2
Idioma inglés a nivel medio. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




Al

“Ingeniamos el futuro”

CAMPUS
DE EXCELENCIA
INTERNACIONAL

Plaza
ndmero

Codigo
Plaza

Dot Centro Unidad, denominacién y

jornada

Nivel
C.D.

C.E.
Anual

ADM.

Adsc.
G.R.

Escala

@)

Meéritos Especificos

Puntos

33

F100040

1 | ETS de Ingenieros | Informatica
Informéticos

Técnico/a Informético

Jornada Partida
mafiana

24

12.895,41 €

Art.73
L.O.U

Al/A2

EX11

Conocimientos y experiencia en:
Procesos de gestion informatica de la UPM.
Gestion de la unidad administrativa.

Administracion, gestion, replicacion,
programacion y tratamiento de datos sobre bases
de datos (Oracle, MySqgl, Postgress).
Conocimiento sobre las bases de datos de gestion
de la UPM (UNIVERSITAS XXI, APOLO,
ETC))

Programacion de aplicaciones de gestion
académica en entorno WEB (lenguajes PHP,
ASP, .Net, Java, Python, etc.) sobre frameworks
(Laravel, Codelgniter,etc.).

Disefio de especificaciones y evaluacion de
aplicaciones informaticas.

Legislacion Universitaria y administrativa a nivel
del puesto de trabajo.

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




Al

“Ingeniamos el futuro”

CAMPUS
DE EXCELENCIA
INTERNACIONAL

Plaza
ndmero

Codigo
Plaza

Dot Centro Unidad, denominacién y

jornada

Nivel
C.D.

C.E.
Anual

ADM.

Adsc.
G.R.

Escala

™

Meéritos Especificos

Puntos

34

F100003

1 | ETS de Ingenieros | Administracion
Informaticos
Jefe/a de Seccion

Econémica

Jornada Partida

22

13.055,77 €

Art.73
L.O.U

A2/C1

EX11

Conocimientos y experiencia en:

Manejo de la aplicacion informatica de Gestion
econdmica utilizada en la UPM. Gestién de
expedientes de contratacion administrativa.
Tramitacion de expedientes de pago de tribunales
de tesis.

Gestion de inventario de bienes muebles. Gestion
del inventario de espacios del Centro.
Elaboracion del anteproyecto de presupuesto del
Centro. Realizacion  de  modificaciones
presupuestarias.

Gestion de la unidad administrativa.

Manejo de programas informaticos a nivel de
puesto de trabajo.

Legislacion universitaria y administrativa a nivel
de puesto de trabajo.

Idioma inglés a nivel bésico.

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

Idiomas a nivel basico

E g DE EXCELENCIA
POLITECNICA INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Codigo Dot Centro Unidad, denominacién y Nivel C.E. ADM. Adsc. Escala Méritos Especificos Puntos
ndmero Plaza jornada C.D. Anual G.R. *)
€
35 F100005 1 |[ETS de Ingenieros | Administracion 21 ]9.818,98€ Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
Informéticos LO.U

Jefe/a de Negociado Funciones administrativas y econémicas propias 3
del Centro.

Jornada de mafiana
Colaboracion en la gestién de proyectos y demas 2
actividades propias del Centro.
Gestion de actividades de acogida orientadas a
alumnos de nuevo ingreso: Proyecto Inicio,
Proyecto Mentor y Tutoria Curricular. 1
Gestion de actividades de integracion y extension
universitaria: actividades de las Asociaciones,
acciones de comunicaciéon y seguimiento de
egresados (Alumni). 1
Manejo de sistemas informaticos, bases de datos,
hojas de célculo y tratamiento de textos. 1
Tramitacion de documentos, despacho de
correspondencia, archivos y ficheros 1

1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




Al

CAMPUS
DE EXCELENCIA

Idiomas a nivel basico.

INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cddigo Dot Centro Unidad, denominacion y Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Méritos Especificos Puntos
ndmero Plaza jornada C.D. Anual G.R. ™
€
36 | F100059 1 | ETS de Ingenieros | Administracion 21 |9.818,98 € Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
Informéticos LO.U

Jefe/a de Negociado Funciones administrativas y econémicas propias 3
del Centro.

Jornada de mafiana
Colaboracion en la gestion de proyectos y demas 2
actividades propias del Centro.
Tramitacion de programas de intercambio vy
movilidad, tanto de estudios como de précticas,
asi como tramitacion de reconocimientos
académicos, matriculaciones, certificaciones,
transferencia de créditos, actas y expedientes. 2
Tramitacion de documentos, despacho de
correspondencia, archivos y ficheros. 1
Manejo de sistemas informaticos, bases de datos,
hojas de célculo y tratamiento de textos. 1

1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

E g DE EXCELENCIA
POLITECNICA INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cddigo | Dot Centro Unidad, denominaciény | Nivel C.E. ADM. Adsc. Escala Meéritos Especificos Puntos
nGmero Plaza jornada C.D. Anual GR. *)
€
Administracion
37 |F110011 | 1 |Facultad CC 22 |13.055,77 € Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientosy experiencia en:
de la Act. Jefe/a de Seccion L.O.U.
Fisica Manejo de la aplicacion informatica de gestion
y Deporte Jornada partida econdmica utilizada en la UPM.
mafiana Gestion de inventario y tramitacién de expedientes
de gasto y pago 2
Gestion de la unidad administrativa. 3
Manejo de programas informaticos a nivel de puesto
de trabajo. 2
Legislacion universitaria y administrativa a nivel de
puesto de trabajo. 2
Idioma inglés a nivel béasico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

DE EXCELENCIA

INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza | Codigo | Dot Centro Unidad, denominacion y Nivel CE. ADM. Adsc. | Escala Méritos Especificos Puntos
namero Plaza jornada CD Anual G.R ™
€
38 |F110027 | 1 |Facultad CC 21 |9.818,98 € Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
de la Act. Administracion L.O.U. S _
Fisica y Apoyo administrativo a la Jefatura de Estudios:
Deporte Técnico/a de preparacion del Plan semestral Docente, seguimiento
Administracion de tutorias, altas y bajas de los miembros de
Tribunales y Comisiones, programacion y reserva de
Jornada partida aulas para docencia, practicas y examenes. 2
mafiana 3 . o
Gestion de la unidad administrativa. 3
Manejo de sistemas informaticos propios de la
Unidad, bases de datos, hojas de calculo y
tratamiento de textos. 2
Legislacion Universitaria y administrativa a nivel de
puesto de trabajo. 2
Idioma inglés a nivel bésico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




Al

“Ingeniamos el futuro”

CAMPUS
DE EXCELENCIA
INTERNACIONAL

Plaza
namero

Cadigo
Plaza

Dot Centro Unidad, denominacién y jornada

Nivel
C.D.

C.E.
Anual

ADM.

Adsc.
G.R.

Escala

™

Méritos Especificos

Puntos

39

F540003

1 |ETS de
Edificacion

Administracion

Jefe/a de Seccion de
Gestiéon Economica

Jornada partida
mafana

22

13.055,77 €

Art.73
LOU

A2/C1

EX11

Conocimientos y experiencia en:

Gestion del Presupuesto del Centro.
Coordinacion y direccion de equipos de trabajo.
Supervision del trabajo del personal a su cargo.
Asesoramiento a los Organos de Gobierno del
Centro en materia economica.
Elaboracion de  memorias e
econémicos.

informes

Gestion de la unidad administrativa.

Manejo de programas informaticos a nivel de
puesto de trabajo.

Legislacion universitaria y administrativa a nivel
de puesto de trabajo.

Idioma inglés a nivel bésico.

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

E g DE EXCELENCIA
POLITECNICA INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cddigo Dot Centro Unidad, denominacion y Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Méritos Especificos Puntos
nGmero Plaza jornada C.D. Anual G.R. *)
€
40 |F550003 | 1 |EUIT Administracion 22 |13.055,77 € Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
Forestal L.O.U
Jefe/a de Seccion de Manejo de la aplicacion informatica de gestion
Gestion Econdmica econdmica utilizada en la UPM.
Elaboracion, tramitacion y  control  del
Jornada partida presupuesto del Centro.
mafiana Gestién contable del Centro 2
Gestidn de la unidad administrativa. 3
Manejo de programas informaticos a nivel de
puesto de trabajo. 2
Legislacion universitaria y administrativa a nivel
de puesto de trabajo. 2
Idioma inglés a nivel béasico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

g DE EXCELENCIA
POLITECNICA INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Codigo Dot Centro Unidad, denominaciony | Nivel C.E. ADM. Adsc. Escala Meéritos Especificos Puntos
ndmero Plaza jornada C.D. Anual G.R. *)
€
41 | F560001 1 |ETS de Ingenieriay Biblioteca 24 |13.055,77€ | Art.73 | Al/A2 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:.
Disefio Industrial L.O.U

Jefe/a de Seccion Planificacion, disefio y gestion de servicios de

de Bibliotecas informacion, servicios automatizados, creacion y
mantenimiento de péaginas Web, gestién de recursos
electronicos. 2

Jornada partida

mafiana Organizacion y gestidn de servicios de bibliotecas. 2
Control de sistemas integrados de gestién de
Biblioteca y en programas de formacion de
usuarios. 2
Gestion de objetos de proyectos digitales con
variedad de formatos (texto, imagen, video, sonido,
etc); y acceso a la informacion y al documento. 1
Coordinacion de personal y gestion econdmica de la
biblioteca. 1
Informatica a nivel de usuario, acorde con el puesto
de trabajo 1
Idioma inglés a nivel basico 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS

Idiomas a nivel basico.

AT DE EXCELENCIA
POLITECNICA INTERNACIONAL
“Ingeniamos el futuro”
Plaza Cddigo Dot Centro Unidad, denominacion y Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Méritos Especificos Puntos
ndmero Plaza jornada C.D. Anual G.R. ™
€
42 F580006 1 | ETS de Ingenieria | Administracion 21 |9.818,98€ Art.73 | A2/C1l | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
Civil LO.U

Jefe/a de Negociado Funciones administrativas y econémicas propias 3
del Centro.

Jornada de mafiana
Colaboracion en la gestion de proyectos y demas 2
actividades propias del Centro.
Gestion y control de titulos. Programas de
intercambio/movilidad (nacional e internacional)
con conocimientos de inglés a nivel medio/alto.
Reconocimiento de créditos y gestion de actas. 2
Tramitacion de documentos, despacho de
correspondencia, archivos y ficheros. 1
Manejo de sistemas informaticos, bases de datos,
hojas de célculo y tratamiento de textos. 1

1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada




CAMPUS
] DE EXCELENCIA

POLIT ".LICN|CA INTERNACIONAL

“Ingeniamos el futuro”

Plaza Cddigo Dot Centro Unidad, denominacién y Nivel CE. ADM. Adsc. Escala Méritos Especificos Puntos
namero Plaza jornada C.D. Anual G.R. ™)
€
43 |F590003 | 1 |ETSIy Sistemas de 22 |13.055,77€ | Art.73 | A2/C1 | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
Telecomunicacion Administracién LO.U

Manejo de la aplicacion informéatica de

Jefe/a de Seccidn de gestion econdmica utilizada en la UPM.

Gestion Econdmica Gestion de inventario y tramitacion de
expedientes de gasto y pago 2

Jornada partida 5 ) N _
mafiana Gestion de la unidad administrativa. 3

Manejo de programas informaticos a nivel de
puesto de trabajo. 2

Legislacion universitaria y administrativa a
nivel de puesto de trabajo. 2

Idioma inglés a nivel basico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada



CAMPUS
] DE EXCELENCIA

POLIT ".LICN|CA INTERNACIONAL

“Ingeniamos el futuro”

Plaza Cadigo Dot Centro Unidad, denominacioén y Nivel C.E. ADM. Adsc. Escala Meéritos Especificos Puntos
namero Plaza jornada CD. Anual G.R. ™
€
44 | F590007 | 1 |ETSIy Sistemas de Administracion 21 |9.818,98 € Art.73 | A2/Cl | EX11 | Conocimientos y experiencia en:
Telecomunicacion L.O.U
Jefe/a de Negociado Funciones administrativas y economicas| 3

propias del Centro.
Jornada mafiana
Colaboracién en la gestion de proyectos y
demaés actividades propias del Centro. 2

Apoyo a la gestion econdémica del Centro:
control del presupuesto de gasto, ejecucion
del mismo, control del inventario de material
de oficinas, libros, etc. Facturacion y control
de ingresos del Centro. 1

Gestion de las actividades econdmicas de la
Fundacién General de la UPM en el Centro. 1

Tramitacion de documentos, despacho de
correspondencia, archivos y ficheros. 1

Manejo de sistemas informaticos, bases de
datos, hojas de céalculo y tratamiento de
textos. 1

Idiomas a nivel basico. 1

* Escala de pertenencia de la plaza convocada



